, , Codigo: GJUR-PRO5
PROCESO GESTION JURIDICA '9

A D R: S Version: 04
- Procedimiento Cumplimiento y

FORMATO Ordenacion de Pago de Sentenciasy | Fecha: 07/02/2024
Conciliaciones.

1 OBJETIVO

Definir el proceso para el cumplimiento de sentencias y/o conciliaciones judiciales en los tiempos
establecidos en la normatividad vigente, mediante la planeacién, administracion y control,
atendiendo las decisiones de los drganos jurisdiccionales que permitan garantizar el adecuado
manejo de los recursos publicos a cargo de la Administradora de los Recursos del Sistema General
de Seguridad Social en Salud - ADRES.

2 ALCANCE

El procedimiento inicia a partir de la ejecutoria de una sentencia, contindia con la elaboracion del
informe de pago por parte del apoderado, proyeccion y aprobacion del acta de liquidacién, y se
tramita la solicitud de pago ante el ordenador del gasto y termina con la entrega de la
comunicacién al beneficiario en cumplimiento de la sentencia ejecutoriada.

3 LIDER DEL PROCEDIMIENTO

Jefe Oficina Asesora Juridica
Coordinador Grupo Representacion Judicial.

4 POLITICAS DE OPERACION

La presentacion oportuna de los informes de pago de sentencias condenatorias y conciliaciones
se realiza, con el fin de precaver el detrimento econémico para la Entidad, procurando la
conservacion de los recursos publicos.

5 REQUISITOS LEGALES

e Constitucién Politica de Colombia.
e Ley 1564 del 12 de julio de 2012: Por medio de la cual se expide el Cédigo General del
Proceso y se dictan otras disposiciones:

o Articulo 307: EJECUCION CONTRA ENTIDADES DE DERECHO PUBLICO.
Cuando la Nacién o una entidad territorial sea condenada al pago de una suma de
dinero, podra ser ejecutada pasados diez (10) meses desde la ejecutoria de la
respectiva providencia o de la que resuelva sobre su complementacion o
aclaracion.

e Ley 1437 del 18 de enero de 2011:

o Articulo 192: CUMPLIMIENTO DE SENTENCIAS O CONCILIACIONES POR
PARTE DE LAS ENTIDADES PUBLICAS. (...) Las condenas impuestas a
entidades publicas consistentes en el pago o devolucién de una suma de dinero
seran cumplidas en un plazo maximo de diez (10) meses, contados a partir de la
fecha de la ejecutoria de la sentencia. Para tal efecto, el beneficiario debera
presentar la solicitud de pago correspondiente a la entidad obligada.

e Ley 2080 del 25 de enero de 2021
e Otras disposiciones concordantes y reglamentarias.
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6 DEFINICIONES
ANDJE: Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado.

AUTORIDADES JUDICIALES: Son los Entes encargados de administrar la justicia en la sociedad
y en nombre del Estado, mediante la aplicacion de las normas juridicas en la resolucién de
conflictos por mandato legal, estan conformadas por un conjunto de odrganos judiciales o
jurisdiccionales: juzgados, tribunales, Corte y Consejo, que ejercen la potestad jurisdiccional los
cuales gozan de imparcialidad y autonomia.

TEAMS: Plataforma unificada de comunicacion y colaboracién que combina chat persistente en el
lugar de trabajo, reuniones de video, almacenamiento de archivos e integracién de aplicaciones.

e-KOGUI: Sistema Unico de Gestion e Informaciéon de la Actividad Litigiosa del Estado
administrado por la Agencia Nacional de Defensa Juridica - ANDJE.

JURISDICCION: Es la manifestacién concreta de soberania del Estado para administrar justicia
dentro del territorio nacional, siendo Unica e indivisible, la cual esta integrada por los 6rganos que
hacen parte de la rama judicial, cuya estructura puede ser consultada en el enlace:
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/manual-estado/rama-judicial.php

ORFEO: Sistema de Gestion Documental de la Administradora de los Recursos del Sistema General
de Seguridad Social en Salud (ADRES)

PC: Punto de control
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7 DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Esquema 1: Resumen de Actividades Pago de Sentencias Judiciales
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| Devolver informe al apoderado |
.

éEl informe requiere ajuste por parte del Supervisor del Contrate? Si

ll\lo

| El Supervisor del apoderado aprueba el informe y lo remite al Coordinador del Grupo de Representacion Judicial para su revisién y aprobacién, con copia al apoderado \
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| Devolver informe al supervisor |
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éEl informe requiere ajuste por parte del Coordinador? Si
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|' El Coordinador aprueba y remite informe al contratista encargado del tramite de pago de sentencias ‘|
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\:Liquidar el valor de la condena impuesta en la Sentencia \|
\: Proyectar acta de liquidacién .‘|
.‘ I -
|1Aprobar el acta de liquidacion \]
|: Firmar el acta de quuidacwc’)nj

\' Enviar el acta de liquidacion firmada al Ordenador del gasto ‘|

¥

|' Solicitar el soporte de giro y pago de la sentencia yfo conciliacién ‘|
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\' Remitir la resolucion y soporte de giro y pago de la sentencia y/o conciliacion al ]

)
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E
| Elaborar oficio de comunicacion del pago de la sentencia objeto de condena para remitirlo al Juzgado donde curse el proceso judicial, con copia a las partes que integran el proceso |
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&
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Actividad

Elaborar y
entregar
Informe

Descripcién de la Actividad

El abogado contratista responsable del
proceso judicial o de la aprobacion de la
conciliacidon prejudicial, una vez ejecutoriada
la sentencia condenatoria o el auto que
apruebe la conciliacion, deberd realizar un
informe dirigido al Supervisor del contrato y
radicarlo en el Sistema de Gestion
documental ORFEO, el cual debe ser remitido
dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a la ejecutoria de la sentencia y
debera contener la siguiente informacion:

a) Plena identificacion de las partes del
proceso, junto con la direccion de
notificaciones, sea fisica o]
electrénica;

b) Numero de radicado del proceso
correspondiente a los 23 digitos con
el que se identifica como proceso
judicial;

c) Despacho judicial y la direccion de
correo electrénico donde cursa el
proceso;

d) Copia de la sentencia o auto de
aprobacion de la conciliacién del
proceso, con la correspondiente fecha
de su ejecutoria;

e) Antecedentes del proceso: relacién
sucinta de los hechos y pretensiones
de la demanda;

f) Relacion del desarrollo de las etapas
procesales;

g) Sentido de la sentencia, junto con las
consideraciones del Despacho
Judicial.

Nota: Para el caso de las conciliaciones
judiciales, se anexard copia del acta de
conciliacion y copia del auto aprobatorio,
junto con los términos de cumplimiento alli
acordados.

El abogado que represente a la Entidad en la
conciliacién es el mismo que debe realizar el
informe y la gestidn de pago.

Cuando las conciliaciones o fallos judiciales se
relacionen con el reconocimiento y pago de
recobros y/o reclamaciones, en forma
adicional, se debe anexar en medio digital
(Excel) el listado de estos, en donde conste:

a) Los recobros y/o reclamaciones
demandadas;

b) Los recobros y/o reclamaciones sobre
los cuales se absolvid a la Entidad;

c) Los recobros y/o reclamaciones sobre
los cuales se condené a la Entidad;
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Actividad Descripcién de la Actividad Responsable Registro

Revisar
Informe

d) Sila Entidad es condenada al pago de
intereses moratorios, los recobros
y/o reclamaciones sobre los cuales
recae esta condena, y a partir de que
fecha;

e) Si la Entidad es condenada a pagar
indexacion, los recobros y/o
reclamaciones sobre los cuales recae
esta condena.

Si en la Sentencia, la Entidad es condenada
al pago de costas y/o agencias en derecho,
una vez ejecutoriado el auto de aprobacion,
el abogado contratista responsable del
proceso judicial debera realizar un informe
dirigido al Coordinador del Grupo de
Representacion Judicial, debidamente
radicado en el Sistema de Gestidén
documental ORFEO, el cual debe contener la
siguiente informacién:

a) Plena identificacion de las partes del
proceso, junto con la direcciéon de
notificaciones, sea fisica o electronica;

b) Nimero de radicado del proceso
correspondiente a los 23 digitos con el
que se identifica como proceso
judicial;

c) Despacho judicial y la direccion de
correo electronico donde cursa el
proceso;

d) Copia del auto de aprobacion de
liguidacion de costas y agencias en
derecho;

e) Descripcion breve de los
antecedentes de la condena en costas
y/0 agencias en derecho, incluyendo
el resuelve del Despacho judicial.

Indicacion del nimero de radicado de ORFEO,
en los casos que se haya pagado capital.

El supervisor del apoderado que presenta el
informe revisa el contenido de este, teniendo
en cuenta los antecedentes y las etapas
procesales surtidas dentro del proceso, asi
como, las consideraciones y el resuelve de la
sentencia, con el objeto de que estén
incluidas en el informe y que sea coherente
con el fallo. Lo anterior, dentro del término de
5 dias habiles.

Punto de Control:

¢El informe requiere ajuste por parte del
Supervisor del Contrato?

SI: Si encuentra alguna observacién al
informe se devuelve al apoderado por correo
electrdnico, para que efectle las aclaraciones

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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Descripcién de la Actividad

correspondientes, dentro de los 5 dias
habiles. Recibidos los ajustes el supervisor
cuenta con un término de 5 dias habiles para
efectuar la revision.
NO: Si el informe es consistente, el
Supervisor del apoderado aprueba el informe
y lo remite al Coordinador del Grupo de
Representacion Judicial para su revision y
aprobacion, con copia al apoderado para
anexarlo a la carpeta del expediente digital y
continla con la actividad 3.

¢El informe requiere ajuste por parte del
Coordinador del Grupo de
Representacion Judicial?

SI: Si encuentra alguna observacion al
informe se devuelve al apoderado y al
supervisor si corresponde, mediante correo
electronico, para que efectle las aclaraciones
correspondientes, dentro de los 5 dias
habiles.

NO: Si el informe es consistente el
Coordinador de Grupo de Representacion
Judicial lo aprueba y remite al contratista del
Grupo de Representacion Judicial encargado
del tramite de pago de sentencias vy
conciliaciones, con copia al apoderado para
anexarlo a la carpeta del expediente digital y
continla con la actividad 3.

Paso 1: El Gestor de Operaciones y/o
contratista del Grupo de Representacion
Judicial encargado del tramite de pago de
sentencias y conciliaciones, mediante correo
electrénico dirigido al Gestor de Operaciones
y/o contratista encargado de la liquidacion
remitird la sentencia, base en Excel y el
informe del apoderado, con el fin de que
realice el calculo de intereses y/o indexacion
que corresponda.

Paso 2: El liquidador tendrd en cuenta el
contenido de la sentencia, base en Excel y el
informe presentado por el apoderado.

Para el caso de recobros y reclamaciones,
utilizara la base Excel de los recobros objeto
de condena, conforme el contenido de las
sentencias y el informe de pago rendido por
el apoderado.

Posteriormente, el liquidador debe remitir la
Base de Excel o plantilla de liquidacién al
Gestor de Operaciones y/o contratista del
Grupo de Representacion Judicial encargado
del tramite de pago de sentencias vy

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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Descripcién de la Actividad
conciliaciones, mediante correo electrdnico en
un término no superior a 5 dias habiles.

El Gestor de Operaciones y/o contratista del
Grupo de Representacion Judicial encargado
del tramite de pago de sentencias vy
conciliaciones, procedera a realizar |la
proyeccion y tramite del acta de liquidacion,
en la que se deben detallar los datos del
expediente en concordancia con lo ordenado
en la providencia judicial con un término de 5
dias habiles para efectuar la revision.

Paso 1: El contratista del Grupo de
Representacion  Judicial encargado del
tramite de pago de sentencias vy

conciliaciones procederd a complementar y
terminar el acta de liquidacion con la Base de
Excel o plantilla de liquidacion remitida por el
liquidador, y posteriormente debe enviarla al
Coordinador del Grupo de Representacion
Judicial, quien sera el responsable de revisar
el acta y firmar con su visto bueno en un
término no superior a 5 dias habiles.

Paso 2: Una vez el acta cuente con el visto
bueno del Coordinador del Grupo de
Representacion Judicial, debe ser remitida al
Jefe de la Oficina Asesora Juridica, quien es el
encargado de aprobar el acta.

El acta aprobada debe ser firmada por el Jefe
de la Oficina Asesora Juridica, quien debe
remitirla nuevamente al Grupo de
Representacidn Judicial.

El Gestor de Operaciones y/o contratista del
Grupo de Representacion Judicial encargado
del tramite de pago de sentencias vy
conciliaciones enviara por correo electrénico el
acta firmada por el Jefe de la Oficina Asesora
Juridica, junto con el expediente completo, al
ordenador del gasto de la Entidad encargado,
teniendo en cuenta el objeto del proceso que
se estudia (recobros, reclamaciones,
reintegros recobros, reintegros UPC,
devolucién de aportes, etc.).
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No Actividad Descripcién de la Actividad Responsable Registro
Solicitar el
soporte de giro Gestor de
y pago de la El Gestor de Operaciones y/o contratista del | Operaciones
sentencia y/o Grupo de Representacion Judicial encargado | y/o Soporte de
conciliacién ala | del tramite de pago de sentencias vy | Contratista giro y pago de
8 Direccion de conciliaciones solicitara por correo electronico | encargado del | la sentencia
Gestidon de ante la Direccion de Gestion de Recursos | tramite de y/o
Recursos Financieros de la Salud el soporte de pago y | pago de conciliacion.
Financieros de giro de la sentencia y/o conciliacién sentencias y
la Salud conciliaciones.
Remltlr_ [a Gestor de
resolucion y Operaciones
soporte de giro El Gestor de Operaciones y/o contratista del /po Resolucion y
y pago de la Grupo de Representacion Judicial encargado Y . soporte de
- L ) Contratista :
sentencia y/o del tramite de pago de sentencias vy giro y pago de
9 L e o encargado del -
conciliacion al conciliaciones remitira al apoderado del tramite de la sentencia
apoderado a proceso la resolucion y el soporte de giro y ado de y/o
cargo del pago de la sentencia y/o conciliacidn. pag : conciliacién.
sentencias y
proceso. o
conciliaciones.
El apoderado del proceso judicial debera
proyectar un oficio de comunicacion del pago
de la sentencia condenatoria, el cual debe
tener la siguiente informacion:
a) Plena identificacién de las partes del
proceso, junto con la direcciéon de
notificaciones, sea fisica o electrdnica;
b) Nimero de radicado del proceso
Elaborar oficio correspondiente a los 23 digitos con el
de que se identifica como proceso
comunicacién judicial; Oficio de
S . Ly Gestor de L
del pago de la c) Despacho judicial y la direccion de . comunicacion
- L Operaciones
sentencia correo electronico donde cursa el /o del pago de la
objeto de proceso; y . sentencia
) , - Contratista .
condena para d) Indicar el niumero del certificado de condenatoria,
- . . apoderado del .
10 | remitirlo al disponibilidad presupuestal - CDP y radicado ante
; - proceso
Juzgado donde adjuntarlo como anexo al oficio. :Ldicial de la el Despacho
curse el proceso e) Sefialar la Resolucion que ordena el JOficina Judicial con
judicial, con pago de la Sentencia y adjuntarla Asesora copia a las
copia a las como anexo al oficio. S partes del
. . Juridica.
partes que f) Indicar la fecha del giro y pago del proceso.
integran el valor de la sentencia condenatoria.
proceso. El presente oficio debe radicarse ante el

Juzgado donde curse el proceso judicial, con
copia a las partes que integran el proceso, al
supervisor del contratista o superior inmediato
y al Gestor de Operaciones y/o Contratista
encargado del tramite de pago de sentencias
y conciliaciones, estableciendo que la ADRES
dio cumplimiento a la orden contenida en la
sentencia condenatoria.
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9 CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Descripcion del cambio
20 de
1 septiembre Version Inicial
de 2018
Actualizacién del procedimiento de acuerdo con la
03 de Guia para la administracion del riesgo y el disefio
2 diciembre de | de controles en entidades publicas V4 del
2019 Departamento Administrativo de la Funcion Publica
- DAFP.
Se actualiza procedimiento acorde con la
resolucién ADRES 0578 de mayo 2021, por medio
3 08 de julio de | de la cual se modifica la Resolucion 16571 de 2019
2021 y la Resolucion 3074 de 2020 en materia de
delegacién de funciones y se dictan otras
disposiciones.
4 29 diciembre | Reestructuracién y actualizacion del
2023 procedimiento.

10 ELABORACION, REVISION Y APROBACION

Elaborado por: Revisado por:

Paola Andrea Ruiz Gonzalez

Contratista Oficina Asesora Juridica Cristian David Paez Paez

Coordinador Grupo de

Sandra Paola Benitez Ledn Representacion Judicial

Contratista Grupo de

Representacién Judicial Alisson Valentina Pineda Lopez

Asesora Direccion General
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